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Hay un nuevo botón en el portal de autogestión para gestores que están al día ​“Actualización Datos” 

 
 
Al hacer click en el mismo se va a mostrar el siguiente formulario 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se autocompletan los campos en base a los datos que están en el sistema. Una vez completados los campos 
se hace click en el botón del paso 2 
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El cual va a generar un PDF que se debe imprimir, firmar, sellar y adjuntar en el paso 3 
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Una vez seleccionado el archivo adjunto con el formulario firmado y sellado se hace clic en ​TERMINAR Y 
SUBIR 
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Una vez subido se va a mostrar el formulario de pago con ​MercadoPago ​para completar el pago y finalizar la 
operación 

 
 
Solo se ingresarán​ los trámites que tengan el pago aprobado. 
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